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BKPSDM BKPSDM T
. . Surat permohonan Surat permohonan
1 Mene;'?a,suratger_mc}honan pindah disertain dokumen 5 Menit lengkap disertai lembar
masuk dari agendaris pelengkap disposisi
]
Mendisposisi surat permohonan surat p?rmohonan 10 surat p?rmohonan
2 indah K lengkap disertai lembar Menit lengkap disertai lembar
pindah masu disposisi disposisi
v
Mendisposisi surat surat permohonan surat p?rmohonan 10 surat p?rmohonan
3 indah K lengkap disertai lembar Menit lengkap disertai lembar
pindah masu disposisi disposisi
. .. A4
Memproses sesuai disposisi dan Surat permohonan i )
. X . 30 Draft nota dinas pindah
4 membuat nota dinas permohonan lengkap disertai lembar .
X R . Menit masuk
pindah masuk )dISPOSISI
\
Y
5 Memeriksa dan memaraf nota dinas /\ Draft nota dinas pindah 20 Draft nota dinas pindah
permohonan pindah masuk \/ masuk Menit masuk
A
Y
6 Memeriksa dan memaraf nota dinas /\ Draft nota dinas pindah 20 Draft nota dinas pindah
permohonan pindah masuk \/ masuk Menit masuk
A
7 ) 4
Memeriksa dan memaraf nota dinas \ Draft nota dinas pindah 20 Draft nota dinas pindah
permohonan pindah masuk masuk Menit masuk
8
Menandatangani nota dinas v Draft nota dinas pindah 1 Hari Nota dinas pindah

permohonan pindah masuk

masuk

masuk




9 ; ; ’ ’
Memberi disposisi pada nota dinas Nota d,mas p,mdah 60 Nota d,mas p,mdah
h indah K masuk disertai lembar Menit masuk disertai lembar
permohonan pindan masu disposisi disposisi
10 h h ) :
Memberi disposisi pada nota dinas Nota d‘mas Pmdah 20 Nota d'mas p_mdah
h indah K masuk disertai lembar Menit masuk disertai lembar
permohonan pindah masu disposisi disposisi
11
Menyetujui atau menolak nota dinas Nota dA'nas Pmdah 20 Nota d.'nas Pmdah
. masuk disertai lembar . masuk disertai lembar
permohonan pindah masuk disposisi Menit disposisi
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12 Nota dinas pindah Nota dinas pindah
Memberi disposisi pada nota dinas ota dinas p 20 nas pinda
id han Walik masuk disertai lembar Menit masuk disertai lembar
sesuai dengan arahan Walikota disposisi disposisi
13 - .. . \ Nota dinas pindah Nota dinas pindah
Memberi disposisi pada nota dinas A ; 20 ) ;
id han Walikot masuk disertai lembar Menit masuk disertai lembar
sesuai dengan arahan Walikota A disposisi disposisi
A
14 Membuat surat rekomendasi /\ Nota dinas pindah 2 Dkraft su;at '
menerima atau menolak permohonan \/ masuk disertai lembar ) rexomendasi
. disposisi Menit menerima atau
pindah masuk I Isp menolak
15 | Memeriksa surat rekomendasi Draft surat Draft surat
menerima atau memaraf surat rekomendasi 20 rekomendasi
rekomendasi menolak permohonan menerima atau Menit menerima atau
pindah masuk menolak menolak
16 Memeriksa surat rekomendasi Draft surat Draft surat
menerima atau memaraf surat rekomendasi 20 rekomendasi
rekomendasi menolak permohonan menerima atau Menit menerima atau
pindah masuk menolak menolak
17 Memeriksa surat rekomendasi Draft surat Draft surat
menerima atau memaraf surat rekomendasi 20 rekomendasi
rekomendasi menolak permohonan X menerima atau Menit menerima atau
pindah masuk menolak menolak
18 | Memaraf surat rekomendasi Draft surat Draft surat
menerima atau menandatangani rekomendasi 1 Hari rekomendasi
surat rekomendasi menolak X menerima atau menerima atau surat
permohonan pindah masuk menolak rekomendasi menolak
19 Memaraf surat rekomendasi Draft surat Draft surat
menerima permohonan pindah rekomendasi 1 Hari rekomendasi
masuk menerima menerima




20

Memaraf surat rekomendasi Draft surat Draft surat
menerima permohonan pindah rekomendasi 2 Hari rekomendasi
masuk menerima menerima
21 Menandatangani surat rekomendasi Draft surat .
. . . . Surat rekomendasi
menerima permohonan pindah rekomendasi 2 Hari .
. menerima
masuk menerima
22 Mengagedakan dan menyerahkan . .
. . Surat rekomendasi 60 Surat rekomendasi
surat rekomendasi menerima . ) -
menerima Menit menerima

permohonan pindah masuk




