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Menerima surat permohonan SEJrat p?rmohonan ‘ Surat p.ermohonan
1 . . R disertain dokumen 5 Menit lengkap disertai lembar
pindah keluar dari agendaris pelengkap disposisi
[
: ‘o Surat permohonan Surat permohonan
Mendisposisi surat permohonan = nen 10 =HnoT
2 ) lengkap disertai lembar Menit lengkap disertai lembar
plndah keluar disposisi disposisi
v
Mendisposisi surat surat Surat p?rmohonan 10 Surat pt'-:nrmohonan
3 . lengkap disertai lembar . lengkap disertai lembar
permohonan pindah keluar disposisi Menit disposisi
Memproses sesuai disposisi dan Y Surat permohonan
. X . 30 Draft nota dinas pindah
4 membuat nota dinas lengkap disertai lembar )
R . Menit keluar
permohonan pindah keluar T )d'SpOS'S'
Y
5 Memeriksa dan memaraf nota /\ Draft nota dinas pindah 20 Draft nota dinas pindah
dinas permohonan pindah keluar \/ keluar Menit keluar
A
Y
6 menandatangani nota dinas /\ Draft nota dinas pindah 20 Nota dinas pindah
permohonan pindah keluar ~~— keluar Menit keluar
A
7 ) 4
Memberi disposisi pada nota \ Nota dinas pindah 20 Nota dinas pindah
dinas permohonan pindah keluar keluar Menit keluar
8 '
Memberi arahan pada nota dinas v Nota dinas pindah 1 Hari Nota dinas pindah
permohonan pindah keluar |<> keluar keluar
T *
9 Membuat nota dinas untuk
Draft surat
. . Nota dinas pindah 60 .
Walikota dan surat rekomendasi Keluar Menit rekomendasi pindah
pindah keluar keluar dan nota dinas
. . Y
10 | Memeriksa surat rekomendasi 4 Draft surat " Draft surat
pindah keluar dan memaraf nota rekomendasi pindah Menit rekomendasi pindah
dinas 4 keluar dan nota dinas keluar dan nota dinas
11 v ‘
Memeriksa surat rekomendasi Draft surat 20 Draft surat
pindah keluar dan memaraf nota ¢ | rekomendasi pindah Menit rekomendasi pindah
dinas _ keluar dan nota dinas keluar dan nota dinas
— M
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12 | memeriksa surat rekomendasi Draft surat 0 Draft surat
pindah keluar dan memaraf nota f rekomendasi pindah Menit rekomendasi pindah
dinas keluar dan nota dinas keluar dan nota dinas

. . v ]

13 Menandatangani nota dinas dan Draft surat Draft surat
memaraf surat rekomendasi rekomendasi pindah 1 Hari rekomendasi pindah
pindah keluar keluar dan nota dinas keluar dan nota dinas

14 v
Memaraf surat rekomendasi Draft surat ) Draft surat

) rekomendasi pindah 1 Hari rekomendasi pindah
plndah keluar keluar dan nota dinas keluar dan nota dinas

15 v
Memaaf surat rekomendasi Draft surat ) Draft surat

) rekomendasi pindah 1 Hari rekomendasi pindah
plndah keluar keluar dan nota dinas keluar dan nota dinas
—

16 Draft surat
Menandatangani surat rekom:nd:; ;indah > Hari Surat rekomendasi
rekomendasi pindah keluar keluar dan nota dinas pindah keluar
Mengagendakan dan y ‘omendasi vomendasi

17 menyerahkan surat rekomendasi ( ) Surat rekomendasi 1 Hari Surat rekomendasi

pindah keluar

pindah keluar

pindah keluar




