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NAMA SOP PENYUSUNAN LKIP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja | 1. Mampu Melakukan Analisa/ Evaluasi Terhadap Laporan Realisasi Keuangan
Instansi Pemerintah 2. Memahami Dokumen RENSTRA
2. Permenpan Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja 3. Memahami Dokumen RENJA
Dan Tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah 4. Memahami DPA
5. Mampu Mengoperasikan Komputer
6. Teliti
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP RENSTRA 1. Dokumen RENSTRA
2. SOP RENJA 2. Dokumen LKIP
3. SOP DPA 3. DPA
4. Komputer dan Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika LKIP Tidak Disusun Maka Akan Menjadi Temuan Pemeriksaan Dan LKIP Kota Pekanbaru Menjadi
Tidak Lengkap

Disimpan Dalam Bentuk Hard Copy dan Soft Copy




PELAKSANA MUTU BAKU KET
NO KEGIATAN . . Kasub
Kepala Sekretaris Bidang asub38 | pejaksana Kelengkapan Waktu Output
Program
Surat edaran
1 Menerima surat edaran penyusunan LKIP dari agendaris :) Surat edaran 10 Menit | disertai lembar
* disposisi
i . . Surat edaran
5 I\I/Ienu'gask?n Kasubag Program mengumpulkan bahan dari Surat edarjirsm dc;Z?srital lembar 30 Menit | disertai lembar
tiap-tiap bidang P disposisi
. . . *
3 Menginformasikan kepada seluruh bidang untuk Surat edaraln dlstler.tal lembar 30 Menit Bahan LKIP
mengumpulkan bahan LKIP disposisi
4 Menyiapkan bahan LKIP dan menyerahkan ke bagian Bahan LKIP > Hari Bahan LKIP
program
5 Mengumlg()ulkljn Ic;a?an LKIP, membuat konsep dan Bahan LKIP 3 Hari Draft LKIP
meneruskan ke sta (—
6
Mengetik draft LKIP dan diserahkan kepada Kasubag )
Draft LKIP 3 Hari Draft LKIP
Program
7 Memeriksa dan meneruskan draft LKIP ke Sekretaris /\ Draft LKIP 1 Hari Draft LKIP
\/
3 lt\)/'ljgfgdba‘léz:grapat pembahasan draft LKIP bersama Draft LKIP 90 Menit Draft LKIP
rene D
9 Mengetik draft LKIP sesuai dengan hasil rapat dan Draft LKIP 1 Rari Draft LKIP
meneruskan ke kasubag program —
Memeriksa, memaraf dan meneruskan draft LKIP ke <> _
10 X Draft LKIP 90 Menit Draft LKIP
Sekretaris




Memeriksa, memaraf dan meneruskan draft LKIP ke Kepala

<

11 Draft LKIP 30 Menit Draft LKIP
Badan é
PELAKSANA MUTU BAKU KET

NO KEGIATAN . . Kasub

Kepala Sekretaris Bidang asubag Pelaksana Kelengkapan Waktu Output

Program
12 | Menandatangani draft LKIP Draft LKIP 30 Menit LKIP
i

13 | Mendokumentasikan LKIP dan meneruskan ke Inspektorat C) LKIP 30 Menit LKIP







